采购需求

采购项目名称、预算、资金来源

1.项目名称：档案整理服务项目

2.预算：95000元
3.资金来源：单位自筹
项目概况及主要数据（预估）
1.档案分类排序、检查、整理、上架等均为700卷；
2.档案扫描、图像处理、图像整合、扫描图像质检等均为107000页；
3.分件命名11000件；
4.目录录入、校对等均为11000条；
5.目录打印并装订2000页；
6.其他工作30个工作日。
服务承包范围
    医院现存所有的文书、科技（基建）、照片档案规范化整理、扫描数字化。
服务要求、质量及标准
严格按照国家档案局8号令《机关文件归档范围与档案保管期限规定》、《归档文件整理规则》（DA/T22——2000）、《归档文件整理规则》（DA/T22——2015）、《文书档案案卷格式》（国档发[1988]17号、《档号编制规则》（DA/T13-94），《科技技术档案案卷构成的一般要求》（GB/T33190-2016）、《建设项目档案管理规范》（DA/T28-2018）（报批稿）、《照片档案管理规范》（GB/T11821-2002）等文件要求执行。
验收方式及标准
项目验收由采购人组织，对照上述第四点要求进行验收，在验收中检出的错误，供应商及时、无偿予以纠正并再次提交采购人验收，采购人不再支付任何费用。
服务事项预算单价及支付方式
1.档案整理按每整理一盒（卷）60元；数字化扫描A4、A3纸质档案0.5元/幅面、A2图纸2元/幅面、A1图纸4元/幅面、A0图纸6元/幅面。

2.档案盒、装订用具（档案专用不锈钢订书针）等不包含于整理价款内，如需供应商采购，采购方支付成本费。

3.合同总价款按照最终实际整理和扫描数量据实结算，总价不超过95000元（若总价超过95000元，则按95000元结算）。

4.本项目整体完工，验收合格后一次性支付100%合同金额。
违约责任（含保密义务）
（一）在合同履行期间，供应商擅自解除合同或无故不履行合同或未按要求履行合同的，均视为违约，供应商应向采购方支付合同总额的5%的违约金。

（二）因供应商违约导致采购方主张权利的，供应商应承担采购方为实现债权而支出的全部费用，包括但不限于律师费、材料费、调查费、执行费等。

（三）供应商在服务期间获知的有关甲方的任何信息应当保密，保密义务不因服务合同解除或终止而解除，如供应商未能全面履行保密义务的，采购方有权要求供应商承担20000元违约金，如给采购方造成损失的，还应赔偿给甲方造成的全部真接或间接损失。

其他
1.服务地点：采购人指定的地点。

2.服务方式：驻点。
3.服务期限：80个工作日。
九、重点要求

1.提供有关档案服务的类似业绩一个。
